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文書テンプレートの追加方法 

 

1. 使用したいテンプレートをコピーします。 

① デスクトップ上の「PC」をダブルクリックします。 

 

② 「PC」が開いたら、デバイスとドライブの（Ｃ：）トライブをダブルクリックします。 

 

③              をダブルクリックします。 

 

④              をダブルクリックします。 

 

⑤ 下記のファイルを右クリックして、メニューからコピーします。 

※「生活習慣病」と「療養計画書」の間に「＿」が入っています。 

初回用＿生活習慣病＿療養計画書.xls 
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2. シンプティにログインします。 

3. 任意の患者のカルテを開きます。 

4.  文書  ボタンをクリックします。 

 

①  新規作成（鉛筆マーク）  をクリックします。 

② 文書ファイルの選択画面が表示されるので、白い部分で右クリックします。 

③ メニューから  貼り付け  をクリックします。 

 

④ １－⑤でコピーしたファイルが入ります。 

⑤ コピーしたファイルを選択して、 開く  ボタンをクリックします。 
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5. 「生活習慣病 療養計画書 初回」の画面が表示されます。 

「患者氏名」「性別」「生年月日」「年齢」「記入日」が自動入力されていることを確認します。 

※自動入力されていないときは、コピーしたファイルが間違っていないか、確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 同様の手順で、「継続用＿生活習慣病＿療養計画書.xls」を取り込んでください。 

※「生活習慣病」と「療養計画書」の間に「＿」が入っています。 

継続用＿生活習慣病＿療養計画書.xls 

 

以上です。 


